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Zapytanie ofertowe

Przedmiot: , Przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu finansowanego w czgéci ze srodkow
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych”.

Zamawiajacy:

Poznanskie Towarzystwo ,,Amazonki”

ul. Piastowska 38

61-556 Poznan

Tel. 61 8333 665

KRS 0000075164

NIP: 783-14-95-516

Regon: 631275027

Adres strony internetowe;j: http://www.amazonki.poznan.pl/
Email: amazonki@amazonki.poznan.pl
Status organizacji pozytku publicznego: TAK
Zamawiajacy nie jest platnikiem VAT

I. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

Usluga przeprowadzenia audytu zewngtrznego zadania publicznego.:

»Jest jak jest. Sprawna ja!”

Numer umowy o dofinansowanie: ZZO/000199/15/D z dnia 2 sierpnia 2017 r.
Okres realizacji: od 1 czerwea 2017 r. do 20 grudnia 2017 r.

Koszt catkowity zadania 383.020,00 z1, w tym ze srodkéw PFRON: 229.510,00 zt
Wartos¢ kosztow kwalifikowanych projektu: 383.020,00 zl.

II. Wprowadzenie
1. Do post¢powania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi
Publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwang dalej ,,ustawg”.
2. Postgpowanie o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro.
3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
4. Zapytanie prowadzone jest w ramach Projektu ,,Jest jak jest. Sprawna ja!”

wspolfinansowanego przez PFRON.

I11. Zakres audytu zewnetrznego.

1. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego, ktérego celem jest uzyskanie racjonalnego
zapewnienia, ze koszty poniesione w ramach realizacji zadania/projektu sg kwalifikowalne, a
zadanie/projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz
wydanie opinii w tym zakresie.

2. Audytor dokonuje oceny dokumentoéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Zamawiajacego - Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodno$é



realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie.
Podczas audytu badana jest wiarygodno$¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych,
zawartych w przedstawionych przez Zamawiajacego dokumentach zwiagzanych z
realizowanym zadaniem/projektem.

W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

a. ksiggi rachunkowe — w czgsci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacja zadania/projektu,

b. dowody ksiegowe, stanowiace podstawe dokonania zapisow w ksiggach
rachunkowych,

c. zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztoéw (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej)
przedkladane przez Zamawiajacego do rozliczenia przyznanego dofinansowania,

sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidiowo,
rzetelnie i jasno przedstawiaja sytuacje finansowa i majatkowa zadania/projektu, wedtug stanu
na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadaja wymogom zawartym w
umowie.

Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

a)

b)

weryfikacje¢ kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w

tym m.in.:

1. weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatéw dowodow ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym weryfikacje opisu dowodéw ksiggowych (klauzul), zgodnie z
warunkami umowy; dobor proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

2. oceng prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszczedne, czy sa zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

3. sprawdzenie wniesienia przez Zamawiajacego wkiadu wlasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

4. kontrolg zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.),
w czgsci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

5. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w
umowie,

6. sprawdzenie statusu podatkowego Zamawiajgcego (w szczegdlnosci w zakresie
podatku VAT),

weryfikacj¢ zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w czedci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z

dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu,

weryfikacj¢ sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o

uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.),

weryfikacjg¢ sposobu monitorowania zadania/projektu przez Zamawiajgcego (osiagania

celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan w

zadaniu/projekcie,

o ile bedzie to dotyczylo Zamawiajacego — ocene poprawnosci udzielania zamoéwien

publicznych obejmujaca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Zamawiajacy prawidlowo

stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). W przypadku gdy Zamawiajacy nie bedzie zobligowany

do stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych, audyt powinien obejmowaé

prawidlowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci,



f) weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,
g) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

h) sprawdzenie, czy Zamawiajacy wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

Audyt zewngtrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz.
23).

Przygotowana analiza/audyt winna zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu w wersji pisemnej w
dwoch egzemplarzach i w wersji elektronicznej na ptycie CD w wersji Word i PDF.

IV. Wymagania dotyczace oferenta

L.

Oferent powinien wykaza¢ si¢ niezbgednym doswiadczeniem oraz dysponowaniem osobami o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.
Przez podmioty o niezbednym do$wiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
b. posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
¢. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych,
d. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.
Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn.
zm.). W przypadku oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu
warunki wskazane w ust. 2 pkt a)-d) stosuje si¢ odpowiednio.
Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu
zobligowany jest do zlozenia:
a. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania,
b. wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia,
¢. potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i
doswiadczenia oso6b, ktére beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez
podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie
dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu stanowi wymég w
stosunku do oferentéw ubiegajacych sie o zlecenie tej ustugi.
Skiad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co
najmniej dwuosobowy. W sklad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba
posiadajgca uprawnienia bieglego rewidenta.
Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Zamawiajacego. Bezstronnos¢ i niezalezno$é nie
Jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:
a. posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wlasnosci w Jednostce audytowanej lub w
Jjednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspélzaleznej, w ktérej ma
wykona¢ ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego zadania/projektu,



10.

b. jest lub byt w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki
audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
wspolzalezne;j,

c. osiagnatl, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu swiadczenia ushug na rzecz Jednostki audytowanej,
Jjednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od
niej zaleznych lub wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci
podmiotu przeprowadzajacego audyt,

d. wciagu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego Zamawiajacego,

e. jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub
jest zwiazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub
bedaca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

f.  jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem,
ktéry nastepnie audytuje,

g. zinnych powodow nie spelnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetniaé rowniez
wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i
niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON
0s6b wykonujacych audyt zewnetrzny.

Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny skladajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci i
niezaleznosci. O$wiadczenia stanowia zalaczniki do niniejszego zapytania.

Wylaczeniu podlegaja podmioty, ktére nie beda w stanie $wiadezy¢ ustugi na podstawie
umowy zlecenia zakonczonego wystawieniem faktury albo rachunku.

V. Wymagania dotyczace raportu

1.

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany bedzie do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajacy ma prawo do odniesienia sie do
raportu/sprawozdania.

Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinien zawieraé w szczegdlnosci nastepujgce
elementy:

a. date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

b. nazwg i adres podmiotu realizujacego zadanie/projekt,

c. nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny,

d. nazwg audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy

audytowanego zadania/projektu,

e. calkowita warto$¢ zadania/projektu w tym catkowita wartosé¢ kosztow

kwalifikowalnych, kwote dofinansowania,

f. termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,
imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
termin przeprowadzenia audytu zewngtrznego,
okres objety audytem zewn¢trznym,
cel audytu zewnetrznego,
zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.),
ktore zostaty poddane badaniu,

. podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

B



m. informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentéw, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru
proby do zadania audytowego,
ustalenia stanu faktycznego,

o. wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi,

p. okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

q. uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybieni, ewentualne
rekomendacje,

r. podpisy audytoréw sporzadzajacych raport/sprawozdanie.

3. Wsazystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny byé
ponumerowane i parafowane przez audytora zewngtrznego.

VI. Oferta.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
W ofercie winny by¢ podana cena brutto za przeprowadzenie audytu

VIL Opis czesci zamowienia — jesli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIII. Wymagany termin realizacji.

Okeres realizacji zlecenia: od 20 listopada 2017 r. do 15 grudnia 2017 r.
Wyloniony Oferent zobowiazany jest do podpisania umowy w terminie 7 dni od dnia wyboru oferty.

IX. Warunki Platnosci.

Platnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na wskazany przez Wykonawce w fakturze rachunek
bankowy w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury.

X. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:

1. Cena 90%,

2. llos¢ wykonanych audytow zewnetrznych w zakresie zadan lub projektéw finansowanych ze
srodkow publicznych (im wigksza ilo$¢ tym wyzsza punktacja przy czym po wykazaniu 10 dalsze
audyty nie bedg uwzgledniane) — 10%,

Procent spetnienia kryterium cechy bedzie ustalany wg wzoru:

X% cechy ceny = 90% x najnizsza oferowana cena/cena danego oferenta

X% cechy ilosci audytéw = 10% x ilos¢ wskazana przez danego oferenta/ najwigksza ilosé¢ wskazanych
audylow.



XI. Informacje dodatkowe.

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15,
16.

1.7.

Poznanskle Towarzystwo ,,Amazonkl”

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg (osoby) upowaznione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

Zamawiajgcy wybierze ofertg cenowg odpowiadajaca wszystkim wymogom przedstawionym
przez niego dla prawidlowej realizacji zamdwienia i 0 najnizszej cenie.

W sprawach dotyczacych zapytania informacji udziela biuro projektu w dni robocze od
poniedziatku do pigtku od godziny 10.00 do 15.00, Tel 61 8333 665

Pytania dotyczace zapytania mozna rowniez kierowaé pisemnie na adres mailowy:
amazonki@amazonki.poznan.pl

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, trwale zespolonej w sposob zabezpieczajacy przed
zdekompletowaniem, w siedzibie Stowarzyszenia: Poznanskie Towarzystwo ,,Amazonki” w
Poznaniu, ul. Piastowska 38, w zamknigtej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy oraz
napisem ,,Oferta na przeprowadzenie audytu projektu pn. JEST JAK JEST. SPRAWNA JA!”.
Dopuszcza sig ztozenie oferty opatrzonej podpisami i pieczecia Wykonawcy droga mailowa
na adres amazonki@amazonki.poznan.pl wylgcznie w formancie PDF.

Termin skiadania ofert: do dnia 3 listopada 2017 r. do godz. 14.00, decyduje data wplywu do
biura Poznanskiego Towarzystwa ,,Amazonki”.

Oferty zlozone po terminie sktadania ofert podanym powyzej nie beda brane pod uwage przy
wyborze oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona oferte przed uptywem terminu
skladania ofert.

Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni od daty otwarcia ofert przez Zamawiajacego.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem dopuszcza si¢ porozumiewanie droga: telefoniczng Tel.
61 8333 665 oraz mailowa amazonki@amazonki.poznan.pl

O wynikach postgpowania jego uczestniczy zostana poinformowani pisemnie poprzez
przestanie drogg mailowa informacji na wskazany przez Oferentéw adres, a takze poprzez
upublicznienie wyniku postepowania ofertowego na stronie internetowej Federacji
Stowarzyszen ,,Amazonki” http://lwww.amazonki.poznan.pl/.

W umowie z Wykonawcg Zamawiajacy zastrzeze kar¢ umowna na wypadek niewykonania
lub niewlasciwego wykonania przez Wykonawce zobowigzania w wysokosci 30% wartosci
ushugi.

Wykonawca ponosi peine ryzyko w zwiazku z dorgczeniem oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty obcigzajg Wykonawce.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ spotkania z wybranymi wykonawcami w celu uzyskania
dodatkowych informacji lub przeprowadzenia negocjacji cenowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- swobodnej weryfikacji ofert,

- uniewaznienia procedury ofertowej bez podania przyczyny.
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Oswiadczenie 0 bezstronnosci i niezaleznoS$ci

Przystepujac do realizacji ushugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu: JEST JAK JEST.
SPRAWNA JA! realizowanego na podstawie umowy numer ZZ0/000199/15/D z dnia 2 sierpnia 2017 r.
przez Wnioskodawce Poznariskie Towarzystwo ,,Amazonki” z siedzibg w Poznaniu przy ulicy Piastowskiej 38.
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Jjako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spelniam wymég bezstronnosci i

niezaleznosci, tj.:

1) nie posiadam udziatéw, akeji lub innych tytuléw wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspétzaleznej, w ktorej mam wykonaé ushuge dotyczaca audytu
zewnetrznego zadania/projektu,

2) nie jestem i nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo
jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspolzaleznej,

3) nie osiagnatem(-am), chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu swiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej lub
jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy to
plerwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciagu ostatnich 3 lat nie uczestniczylem(-am) w sporzadzaniu dokumentdw stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego,

5) nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie jestem
zwiazany(-a) z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bedaca w organach
nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajaca przy prowadzeniu audytu takich oséb,

6) nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem,
ktorego dotyczy audyt,

7) nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepelmosprawnych,

8) nie mam zadnych innych powodéw, ktore spowodowatyby, Ze nie spelniam warunkéw bezstronnosci i
niezaleznosci.

(data i miejsce)



